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Universidade do Minho

PROGRAMA DE PROCEDIMENTO

PROCEDIMENTO DE CONCURSO PUBLICO INTERNACIONAL REF2 CPI USFP-NP-01/2021 PARA CONTRATAGAO
DE SEGUROS DIVEROS PARA A UNIVERSIDADE DO MINHO

Artigo 1°
Objeto do concurso

1 - O presente procedimento tem por objeto principal a contratacdo de seguros diversos para a Universidade do Minho, nos termos,
condicdes e com as caracteristicas constantes do respetivo caderno de encargos e especificacdes técnicas descritas no Anexo | do
mesmo.
2 — Os servicos objeto do presente procedimento encontram-se agrupados de acordo com os seguintes lotes:

a) Lote | — Seguro de Multirriscos para o recheio do edificio da Escola de Ciéncia da UMinho em Azurém:;

b) Lote Il - Seguro de Automdvel paras as viaturas da UMinho;

c) Lote lll - Seguro de Multirriscos para o edificio e recheio da Casa Museu de Moncédo da UMinho;

d) Lote IV - Seguro de Multirriscos para os edificios e outras construcdes da UMinho, em Lisboa;
3 - O presente procedimento segue a tramitacdo do concurso publico, com publicidade internacional, nos termos dos artigos
130.° a 148.° do Codigo dos Contratos Publicos (CCP) e sera integralmente disponibilizado a todos os interessados, na plataforma
eletronica de contratacao publica, acessivel através do portal http://www.acingov.pt, mediante registo.

Artigo 2°
Entidade Publica adjudicante
A entidade adjudicante é a Universidade do Minho (UMinho), com sede no Largo do Paco, em Braga, com o contacto institucional,
no ambito do presente procedimento, no Gabinete do Administrador da Universidade do Minho, através do telefone 253601045,
fax 2563601049 e do email seccadm@uminho.pt.

Artigo 3°
Orgao que tomou a decisdo de contratar
A decisao de contratar foi autorizada por despacho do Conselho de Gesto.

Artigo 4°
Impedimentos
Nao podem ser candidatos, concorrentes ou integrar qualquer agrupamento, as entidades que violem qualquer das disposicdes
previstas no artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

Artigo 5°
Disponibilizacao e acesso ao procedimento
1 - As pecas do concurso serao integralmente disponibilizadas na plataforma eletrénica de contratacao publica utilizada pela
Universidade do Minho, acessivel através do sife eletronico http://www.acingov.pt, desde o dia da publicacéo do anuncio em Diario
da Republica, até ao termo do prazo fixado para a apresentacao das propostas.
2 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o Programa do Procedimento e Caderno de Encargos estdo disponiveis nos
servicos da entidade adjudicante, para consulta na Direcédo Financeira e Patrimonial da Universidade do Minho, sito no Edificio 10,
em Gualtar, onde pode ser examinado até ao prazo limite de apresentacdo das propostas. A Unidade de Servico Financeiro e
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Patrimonial funciona nos dias uteis, de segunda a sexta-feira das 9:00 as 12:30 e das 14:00 as 17:30 horas.

Artigo 6°
Esclarecimentos e Retificacoes e Alteracoes das Pecas do Procedimento
1 - Os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretacdo das pecas do procedimento podem ser solicitados pelos

interessados, por escrito, ao juri do concurso, no primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, através da

plataforma eletrénica de contratacao utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt.
2 — Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados devem ainda apresentar,
através da plataforma eletronica utilizada pela Universidade do Minho, em http://www.acingov.pt, ao 6rgdo competente para a
decisdo de contratar, uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes do caderno de encargos
detetados e que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestacdes estritamente necessarias a integral execucao do objeto do contrato a celebrar;

c) Condicdes técnicas de execucdo do objeto do contrato a celebrar que o interessado nao considere exequiveis.

3 - Excetuam-se do disposto no numero anterior os erros e as omissdes que 0s concorrentes, atuando com a diligéncia
objetivamente exigivel em face das circunstancias concretas, apenas pudessem detetar na fase de execucdo do contrato.
4 - O incumprimento do dever a que se referem os nimeros anteriores acarreta as consequéncias previstas nos n.°s 3 e 4 do
artigo 378.° do Codigo dos Contratos Publicos.
5 - Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentacéo das propostas:

a) O juri deve prestar os esclarecimentos solicitados, através da plataforma eletronica de contratacéo utilizada pela UMinho

em http://www.acingov.pt;

b) O orgdo competente para a decisdo de contratar deve pronunciar-se, através da plataforma eletrénica de contratacao
utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt, sobre os erros e as omissdes identificados pelos interessados,
considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, nao sejam por ele expressamente aceites.

6 - Quando as retificacdes ou os esclarecimentos sejam comunicados para além do prazo estabelecido no nimero anterior, o prazo
fixado para a apresentacdo das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao do atraso verificado, nos
termos do n.° 1 do artigo 64.° do CCP.

7 — Quando as retificacdes ou a aceitacao de erros ou de omissdes das pecas do procedimento, independentemente do momento
da sua comunicacao, implicarem alteracées de aspetos fundamentais das pecas do procedimento, o prazo fixado para a
apresentacao das propostas deve ser prorrogado, no minimo, por periodo equivalente ao tempo decorrido desde o inicio daquele
prazo até a comunicacao das retificacdes ou a publicitacdo da decisdo de aceitacdo de erros ou de omissoes.

8 - A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha adquirido as pecas do procedimento, o prazo fixado para a
apresentacao das propostas pode ser prorrogado pelo periodo considerado adequado, o qual aproveita todos os interessados.

9 - Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacao dos erros e omissdes detetados pelos interessados serdo
disponibilizados através da plataforma eletrénica de contratacao utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt e juntos as pecas
do procedimento patentes para consulta, devendo todos os interessados que as tenham adquirido ser imediatamente notificados
desse facto.

10 - Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a que dizem respeito e prevalecem
sobre estas em caso de divergéncia.

Artigo 7°
Documentos que constituem a proposta
1 — A proposta é constituida pelos seguintes documentos, sob pena de excluséo:
a) Documento Europeu Unico de Contratacao Publica (DEUCP), disponivel em
http://www.base.gov.pt/deucp/filter?lang=pt, devendo ser selecionadas as seguintes opcdes:

1. “Sou um operador econémico”;

2. “Importar um DEUCP";

3.  “Carregar documento” - selecionar o ficheiro “CPl_DFP-NP-01_2020 - DEUCP” em formato .xm/
disponibilizado pela Universidade do Minho na plataforma eletrénica https://www.acingov.pt.
Selecionar o pais do concorrente;

5. Preencher os campos solicitados pela entidade adjudicante;
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6. No final, selecionar a opc¢do “Imprimir/Exportar” o documento, em formato PDF, devendo o mesmo ser
assinado nos termos do artigo 8° do presente programa e enviado juntamente com os restantes documentos
da proposta.

b) Declaracdo do concorrente de aceitacdo do contelido do caderno de encargos, elaborada em conformidade com o modelo
constante do Anexo | ao presente programa, que deve ser enviada em ficheiro pdfcom a designacao “Anexol_[designacédo
_empresa].pdf”;.

c) Declaracao do concorrente, devidamente assinada, que, em funcédo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos & concorréncia pelo Caderno de Encargos, contenha os atributos da proposta, de acordo com os

quais o concorrente se dispde a contratar, em conformidade com o Anexo Il deste Programa de Procedimento;

d) Memoria descritiva e justificativa dos servicos a prestar e demais documentos complementares, descritivos dos termos e
condigdes da proposta, em conformidade com as especificacdes técnicas do caderno de encargos;

e) O concorrente devera também apresentar, se aplicavel, documentos que contenham os esclarecimentos justificativos da
apresentacdo de um preco anormalmente baixo, quando esse preco resulte, direta ou indiretamente, das pecas do
procedimento;

f) O concorrente pode ainda apresentar outros documentos que considere indispensaveis para a avaliacdo dos atributos das
propostas, de acordo com os quais se dispde a contratar.

2 — Os precos constantes da proposta sao indicados em euros, com 2 casas decimais e ndo incluem o IVA.

3 - Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de qualquer divergéncia, estes
prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos. Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em
caso de qualquer divergéncia entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

Artigo 8°
Prazo e modo de apresentacao da proposta
1 — Os documentos que constituem a proposta deverao ser apresentados através da plataforma eletrénica http://www.acingov.pt,
até as 23:59 horas do 30° dia contado da data do envio do anuncio ao Servico das Publicacdes Oficiais da Unido Europeia.

2 - Quando pela sua natureza qualquer documento que constitua a proposta ndo possa ser apresentado nos termos do disposto
no numero anterior, aplica-se o previsto no n.° 5 do artigo 62.° do Codigo dos Contratos Publicos.
3 - A proposta e todos os documentos que lhe associarem, designadamente, a declaracéo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo

anterior devem ser assinados eletronicamente mediante a utilizacao de certificados de assinatura eletrénica qualificada, nos termos
previstos no artigo 54.° da Lei n.® 96/2015, de 17 de agosto.
4 - Independentemente da assinatura qualificada que é feita na propria plataforma, é obrigatéria a aposicdo da assinatura digital

qualificada, pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar, em todos os documentos da proposta

submetidos, com excecdo dos comprovativos de titularidade ou representacao emitidos por entidades externas ao concorrente.

5 — Se declaracéo indicada na alinea a) do n.° 1 do Artigo 8.° for assinada por procurador, sera necessario anexar procuracao que
confira poderes suficientes para o efeito.

6 — Quando a declaracéo referida no nimero anterior for assinada por representante legal do concorrente, é necessario apresentar
a certidao permanente da empresa ou indicacao do cdédigo de acesso a consulta para conferir os poderes da representacdo do
mesmo.

7 - Quando a proposta for apresentada por um agrupamento concorrente, a declaracdo referida no nimero anterior deve ser
assinada pelo representante comum dos membros que o integram, caso em que devem anexar-se a declaracédo os instrumentos
de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, deve ser assinada por todos os seus
membros ou respetivos representantes.

8 — 0 concorrente deve prever o tempo necessario para a insercdo da proposta, bem como para a sua assinatura eletronica, em
funcao do tipo de acesso a Internet de que dispdem, uma vez que todo esse processo so sera permitido até a hora referida.

Artigo 9°
Idioma dos documentos da proposta
Os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos em lingua portuguesa ou, ndo o sendo, devem ser acompanhadas
de traducao devidamente legalizada e em relacdo a qual o concorrente declara, para todos efeitos, aceitar prevaléncia sobre os

respetivos originais.
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Artigo 10°
Prazo de manutenciao das propostas
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 120 dias contados da data do termo do prazo fixado

para a apresentacdo das propostas.

Artigo 11°
Apresentaciao de propostas variantes
N&o é admissivel a apresentacao de propostas variantes, nos termos do n.° 7 do artigo 59.° do Codigo dos Contratos Publicos.

Artigo 12°
Lista dos concorrentes e consulta das propostas apresentadas
1 - 0 Juri, no dia imediato ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, procede a publicitacdo da lista de
concorrentes, através da plataforma eletrénica de contratacéo utilizada pela UMinho em http://www.acingov.pt.

2 - O interessado que nao tenha sido incluido na lista dos concorrentes pode reclamar desse facto, no prazo de 3 dias contados
da publicitacao da lista, devendo para o efeito apresentar comprovativo da apresentacao da sua proposta.

3 - Caso a reclamacao prevista no nimero anterior seja deferida, mas nao se encontre a proposta do reclamante, o Juri fixa-lhe
um novo prazo para a apresentar, sendo aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto no ponto 1 do presente artigo.

Artigo 13°
Exclusao das propostas
1 — S&o excluidas as propostas cuja analise revele:

a) Que tenham sido apresentadas depois do termo fixado para a sua apresentacdo, em conformidade com o ponto 1 do Artigo
9.° do presente programa de concurso;

b) Que nao sejam instruidas de todos os documentos exigidos no ponto 1 do Artigo 8.° do presente programa de concurso;

c) Que néo observem as formalidades do modo de apresentacao das propostas fixadas nos termos do disposto no artigo 62.°
do Cadigo dos Contrato Publicos;

d) Aimpossibilidade de avaliacdo das mesmas em virtude da forma de apresentacéo de alguns dos respetivos atributos;

e) Que o preco contratual seria superior ao preco base;

f)  Que o contrato a celebrar implicaria uma violagcdo de quaisquer vinculacdes legais ou regularmente aplicaveis;

g) A existéncia de indicios de atos, acordos, praticas ou informacdes suscetiveis de falsear as regras da concorréncia;

h) Que sejam apresentadas por concorrentes relativamente aos quais ou, no caso de agrupamentos de concorrentes,
relativamente a qualquer dos seus membros, a entidade adjudicante tenha conhecimento que se verifica alguma das
situacdes previstas no artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos;

i) Que nao cumpram o disposto nos n.’s 4 e 5 do artigo 57.° do Codigo dos Contratos Publicos;

i) Que os documentos que constituem a proposta nao estejam redigidos em lingua portuguesa;

k) Que sejam apresentadas como propostas variantes;

I)  Que violem quaisquer das demais disposicoes previstas no Codigo dos Contratos Publicos.

Artigo 14°
Critério de adjudicacao
1 - A adjudicacao sera feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa, na modalidade de avaliacédo do
preco ou custo enquanto Unico aspeto da execucdo do contrato a celebrar, conforme previsto na alinea b) do n.° 1 do artigo 74.°
do Cdédigo dos Contratos Publicos.
3 - Em caso de empate no valor das propostas admitidas, sera realizado um sorteio como método de desempate, de acordo com
o Regulamento em anexo ao presente programa de procedimento (Anexo V).

Artigo 15°
Relatério preliminar de analise das propostas
1 - Apos a analise das propostas e a aplicacao do critério de adjudicacao o Juri elabora um relatério preliminar fundamentado no
qual deve propor a ordenacdo das mesmas.
2 - No relatdrio preliminar, o Juri deve também propor a exclusdo das propostas relativamente as quais se verifique alguma das
situacdes a que alude o n.® 2 do artigo 146.° do CCP.
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Artigo 16°
Audiéncia prévia
Elaborado o relatério preliminar, o Juri envia-o a todos os concorrentes para que, querendo, se pronunciem por escrito através da
plataforma, no prazo que para o efeito Ihes for fixado, ndo podendo o mesmo ser inferior a 5 dias Uteis.

Artigo 17°
Relatério final
Cumprido o disposto no artigo anterior, o Juri elabora um relatério final fundamentado nos termos do disposto no artigo 148.° do
CCP.
Artigo 18°
Notificacao da decisao de adjudicacao
1 - A decisdo de adjudicacdo ¢ notificada, em simultaneo, a todos os concorrentes, até ao termo do prazo da obrigacdo de
manutencao das propostas, remetendo-se-lhes o relatorio final de analise das propostas.
2 - Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o érgdo competente para a decisdo de contratar deve notificar o
adjudicatario para:
a) Apresentar os documentos de habilitacdo exigidos no Artigo 23.° deste programa de concurso;
b) Prestar caucdo, se esta for devida, nos termos do disposto nos Artigos 24.° a 26.° deste programa de concurso;
c) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, os compromissos assumidos por terceiras entidades relativos a
atributos ou a termos ou condicdes da proposta adjudicada;
d) Se pronunciar sobre a minuta do contrato;
e) Confirmar no prazo para o efeito fixado, se for o caso, a constituicdo da sociedade comercial, de acordo com os requisitos
fixados nas pecas do procedimento e os termos da proposta adjudicada.

Artigo 19°
Causas de nao adjudicacao

1 — N&o ha lugar a adjudicacao quando:

a) Nenhum concorrente haja apresentado propostas;

b) Todas as propostas tenham sido excluidas;

c) Por circunstancias imprevistas, seja necessario alterar aspetos fundamentais das pecas do procedimento;

d) Circunstancias supervenientes relativas aos pressupostos da decisao de contratar o justifiquem.
2 — A decisao de nédo adjudicacao, bem como os respetivos fundamentos, deve ser notificada a todos os concorrentes.

Artigo 20°
Reducao do contrato a escrito
Conforme previsto no artigo 94.° do Cadigo dos Contratos Publicos, o contrato sera reduzido a escrito, através da elaboracdo de

um clausulado em suporte papel ou em suporte informatico com a aposicao de assinaturas.

Artigo 21°
Aprovacao e notificacdo da minuta de contrato
1 - A minuta do contrato é aprovada pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar em simultdneo com a decisao de
adjudicacao.
2 - Depois de aprovada a minuta do contrato a celebrar, o érgdo competente para a decisao de contratar notifica-a ao adjudicatario,
em conformidade com o disposto no Artigo 18.° do presente Programa.

Artigo 22°
Aceitacao da minuta de contrato
A minuta de contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo adjudicatario quando haja aceitacao

expressa ou quando nao haja reclamacéo nos cinco dias subsequentes a respetiva notificacao.
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Artigo 23°
Documentos de habilitacao
1 - O adjudicatario deve entregar, no prazo de 10 dias Uteis a contar da notificacdo da decisdo de adjudicacdo, os seguintes
documentos de habilitacéo:
a) Declaracdo emitida conforme modelo constante do Anexo Il ao presente programa de concurso, de acordo com o

estabelecido na alinea a) do n.° 1 do artigo 81° do CCP;

b) Documentos comprovativos, ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta on/ine, de que nao se encontra em nenhuma
das situacdes de impedimento previstas nas alineas b), d), ), e h) do artigo 55.° do CCP;

c) Certidao do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizacdo do codigo de acesso para a sua consulta
online, para identificacdo dos titulares dos 6rgaos sociais de administracao, direcdo ou geréncia que se encontrem em
efetividade de funcdes;

d) Comprovativo de autorizacao para o exercicio de atividade de seguros em Portugal, através da apresentacdo de declaracdo
emitida pelo Instituto Seguros de Portugal;

e) Documento comprovativo de registo no Registo Central de Beneficiario Efetivo (https://rcbe.justica.gov.pt), de acordo com
o disposto no artigo 3.° e na al. b) do n.° 1 do artigo 37.°, ambos da Lei n.® 89/2017, de 21 de agosto, na medida em
que o incumprimento das obrigacdes declarativas previstas no Regime Juridico do Registo Central do Beneficiario Efetivo,
aprovado pela Lei n.° 89/2017, de 21 de agosto, proibe a celebracdo do contrato decorrente do presente procedimento,
constituindo causa de caducidade da adjudicacéo por forca do disposto no artigo 87.°-A do CCP.

2 — Quando o adjudicatario for um agrupamento os documentos referidos no nimero anterior devem ser entregues por todos os
membros que o constituem.

3 - Os documentos de habilitacdo devem ser apresentados em formato digital através da plataforma eletronica
http://www.acingov.pt. No caso da plataforma eletronica se encontrar indisponivel, os documentos de habilitacdo devem ser

enviados para o endereco eletronico indicado no Artigo 2.° do presente programa de concurso.
4 — Sempre que se verifique um facto que determine a caducidade da adjudicacao, nos termos previstos no artigo 86.° do CCP, o

adjudicatario ¢ notificado relativamente ao facto que ocorreu, sendo fixado um prazo de 5 dias para que este se pronuncie, por
escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

5 — Quando o facto a que se refere o nimero anterior se verifique por causa nao imputavel ao adjudicatario, o érgdo competente
para a decisdo de contratar, em funcdo das razdes invocadas, notificara o adjudicatario para a apresentacdo dos documentos em
falta, fixando-lhe um prazo adicional de 5 dias para o efeito, sob pena de caducidade da adjudicacao.

6 — O dérgdo competente para a decisdo de contratar pode sempre solicitar ao adjudicatario, ainda que tal ndo conste do presente
programa, a apresentacdo de quaisquer documentos comprovativos da titularidade das habilitacdes legalmente exigidas para a

execucao das atividades objeto do contrato a celebrar, fixando-lhe prazo para o efeito.

Artigo 26°
Novos Servicos
Nos termos e para os efeitos do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 27.°, conjugado com a alinea q) do n.° 1 do artigo 132.°,
todos do CCP, é admitida a possibilidade de adocédo do procedimento de Ajuste Direto para formacao de quaisquer contratos que
se pretenda celebrar, na sequéncia do presente procedimento, que consistam na repeticao de servicos similares objeto do presente
concurso publico.

Artigo 27°
Legislacao Aplicavel
0 contrato ¢ regulado pelas normas constantes do Codigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29
de janeiro, com as atualizacées em vigor, e demais legislacao especifica aplicavel.
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ANEXOS

Anexo | — Modelo de Declaracéo [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do Codigo dos Contratos Publicos].
Anexo Il - Modelo de Proposta de Preco.
Anexo Il - Modelo de Declaracao [a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos].

Anexo IV - Regulamento do Sorteio

NOTA: estes anexos, em formato editavel, constituem documentos auténomos das pecas do procedimento e fazem parte integrante

deste Programa.
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ANEXO IV

REGULAMENTO DO SORTEIO DE DESEMPATE DAS PROPOSTAS

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, proceder-se-a a um sorteio para seriar as propostas empatadas, nos termos
seguintes:

1 - As propostas empatadas serdo numeradas de 1 a "n", usando-se, para efeitos de numeracao, a ordem cronolégica de
submissao de cada uma delas, conforme o respetivo registo na plataforma.

2 - Os numeros serao impressos em papel branco, que sera dobrado em 4, de modo a que néo fique visivel 0 nimero inscrito em
cada folha.

3 - Os papéis dobrados serao todos introduzidos em recipiente opaco, misturando-se os papéis no seu interior.

4 - Os papéis serao retirados um a um, sendo elaborado um auto que identifica a ordem pelo qual foram retirados, constituindo-
se assim a ordenacao e seriacdo final das propostas empatadas, documento esse que fara parte do processo do procedimento e
sera notificado na plataforma eletrénica a todos os concorrentes.

5 - O primeiro papel a ser retirado corresponde ao concorrente que ficara em primeiro lugar e assim sucessivamente até que
sejam esgotados todos os papéis introduzidos no recipiente.

6 - Os trabalhos referidos nos numeros anteriores sao efetuados pelos membros do juri, cabendo ao presidente do juri a sua
conducao e orientacao.

7 - Ao sorteio e as operacdes acima descritas podem assistir 0s concorrentes que sejam submetidos ao desempate ou os seus
representantes devidamente credenciados e mandatados, com os necessarios poderes de representacdo, e bem assim outros
funcionarios da UMinho, igualmente mandatados para o efeito.

8 — Do processo de sorteio sera lavrada ata que sera assinada por todos os presentes
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